Postul de ingrijitor-perioada determinata

BIBLIOGRAFIE:

. Legeanr. 319 din 2006 privind protectia si securitatea muncii.

. Legea nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor;

. Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicata;
- Legea nr.40/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor,
bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

. Legea nr. 132 din 30 iunie 2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice ;
Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice;

- Norme specifice de igiena in institutii bugetare.

TEMATICA:

Reguli de efectuare a curateniei in unitatile de invatamant.
Metode de dezinsectie sidezinfectie

Notiuni fundamentale de igiena.

Reguli de efectuare a curateniei in institutia de invatamant
Securitate si sanatate in munca si PSI.



a)

b)

e) Fisa postului - Sarcini de serviciu
Gestioneaza bunurile:
v" preia sub inventar de la directorul scolii bunurile din clase, holuri, spatii sanitare si raspunde de
pastrarea si folosirea lor in conditii normale;
v’ preia materialele pentru curatenie;
efectueaza lucrari de ingrijire a sectorului repartizat pentru desfasurarea activitatii:
stergerea prafului, maturat, spalat;
scuturarea presurilor (unde este cazul);
spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, faiantei, mozaicurilor;
spalarea perdelelor, covoarelor, fetelor de masa;
curatenie la bucatarie ori de cate ori este nevoie;
pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
executa lucrari de vopsire, vopsirea copacilor, a claselor (cand este cazul);
curatenia salilor de clasa (zilnic);
curatenia curtilor interioare- cosirea ierbii din curte, amenajarea spatiilor verzi( plantarea de flori)
sa nu consume bauturi alcoolice in timpul programului de lucru.
sa se comporte civilizat fata de cadrele de conducere si colegii de munca.
Conserva bunurile:
v~ Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele si semnaleaza defectiunile constatate
profesorului de serviciu.

VLS R ENRKAKRA

DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULULI:
a).Complexitatea postului:
-executarea curateniei si a dezinfectiei,
b).Necesitatea unor aptitudini deosebite:
-afectivitate fata de elevi;
-empatie ;
-capacitatea de organizare a muncii;
c).Conditiile fizice ale muncii:
-activitatea ingrijitorului de curatenie se desfasoara in toata scoala, iar atunci cand situatie o cere la clasa, in
curte, acolo unde este nevoie de ea;

RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST:
-asumarea responsabilitatii in ingrijirea copiilor si asigurarea securitatii acestora;
-asumarea responsabilitatii in pastrarea si intretinerea curateniei, a materialelor si a mijloacelor din dotare;

SFERA DE RELATIL:

a).Gradul de solicitare din partea unitatii:

-respectarea Regulamentului de ordine interioara;

-participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.1.;

-participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;

- efectueaza controale medicale periodice.

b).Gradul de solicitare din partea parintilor:

-manifesta solicitudine fata de parintii elevilor;

c).Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:

-utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de curatenie si dezinfectie;
-raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitatii;

-aduce la cunostinta sefului de compartiment orice disfunctionalitati aparute in sectorul respectiv;

-poseda abilitati de munca in echipa.

d).Comportamentul si conduita:

-sa aiba un comportament si o conduita adecvata unei institutii de invatamant atat fata de elevi, cat si fata de
colegi;

-sa manifeste respect fata de elevul, care are nevoie de ocrotire , supraveghere.

Exercita la solicitarea conducerii serviciului administrativ, activitati de paza.

Program de lucru —tura |, 7.30-15.30: tura I, 14.30 -20.30



